教字[2008]07号
关于教材采购和发放的有关规定

根据教育部办公厅〔2006〕11号文件精神，为加强和规范学校教材采购和发放工作，建立和健全规范的采购制度。特做如下规定：

一、从事教材供应工作的人员应遵纪守法，严明纪律，牢固树立良好职业道德规范，教材管理人员应增强服务意识，尽职尽责做好此项工作。严禁在教材采购活动中违反国家规定收受回扣、手续费或获取其它利益，在为学生代购教材过程中产生的折扣应明示。

二、完善教材采购和发放的规章，明确岗位责任，健全管理制度，应尽可能到相关出版社或由新闻出版部门批准的、具有教材批发销售资质的经销部门采购教材。为学生代购教材所产生的折扣，应让利给学生。
三、教材发放实行征求学生意愿，需要者代为采购和发放的原则。一年级随录取通知书给每一位新生发放预定教材通知单，充分征求每位新生的意见；对二年级及以后的学生实行签订委托代购协议的办法，与需要委托教材供应中心代购教材的学生签订“教材委托订购协议书”，并承诺做到按时按量准确无误。在每学期教材发放结束后应及时、准确地与学生结算清楚，按实际购书费用多退少补。
四、每年按期与学校财务结算。对已入库的教材要加强管理，做到出入库手续完备、帐物相符。
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